                                         Утверждено

Распоряжением Главы администрации 
Борковского сельского поселения
 от 25.11.2011г. №48-рг
Реестр муниципальных услуг (функций) оказываемых (предоставляемых) Администрацией Борковского сельского поселения 

	№ п/п
	Наименование 

муниципальной услуги
	Результат 

предоставления муниципальной 

услуги
	Категории

 потребителей 

муниципальной 

функции, услуги
	Нормативно-правовой акт
	Дата включения в реестр

	1. Раздел муниципальные функции

	1.1.
	Государственная регистрация актов гражданского состояния (рождение, заключение брака, смерти) 
	Государственная регистрация актов гражданского состояния (рождение, заключение брака, смерти)
	Население Борковского сельского поселения
	Федеральный Закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон  от 15 ноября 1997г.№143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»; Устав поселения
	25.11.2011г.

	1.2.
	Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля на территории Борковского сельского поселения
	Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля на территории Борковского сельского поселения
	Население Борковского сельского поселения
	Федеральный Закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  Федеральный Закон от 26 декабря 2008 г. №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; Федеральный закон от 2 мая 2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Земельный кодекс Российской Федерации; Уставом Борковского сельского поселения; решение Совета депутатов Борковского сельского поселения от 05.04.2007г. №11 «Об утверждении Положения о порядке осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Борковского сельского поселения»
	25.11.2011г.

	1.3.
	Формирование и хранение архивных фондов Борковского сельского поселения
	Сохранность, учет, систематизация документов, формирование, оформление дел и их хранение на делопроизводственной стадии до передачи в архив администрации Новгородского муниципального района.
	Физические и юридические лица
	Федеральный закон от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Закон Российской Федерации от 21 июля 1993 года № 5485 «О государственной тайне»; Указ Президента Российской Федерации от 31 декабря 1993 года № 2334 «О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию»; Областной закон Новгородской области от 21.03.2005 № 441-ОЗ «Об архивном деле в Новгородской области»; Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук», Устав  Борковского сельского поселения.
	25.11.2011г.

	2. Раздел муниципальные услуги

	2.1.
	Оформление архивных справок, копий архивных документов, копий нормативно-правовых актов органов местного самоуправления Борковского сельского поселения
	Оформление архивных справок, копий архивных документов, копий нормативно-правовых актов органов местного самоуправления Борковского сельского поселения
	Государственные органы, органы местного самоуправления, физические и юридические лица
	Федеральный Закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный Закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Положение "О Федеральном архивном агентстве", утвержденное Постановлением Правительства РФ от 17.06.2004 N 290; Приказ Росархива от 20.07.2010 № 54 "Об утверждении Регламента Федерального архивного агентства".
	25.11.2011г.

	2.2.
	Предоставление информации 

об очередности предоставления 

жилых помещений на условиях 

социального найма
	Предоставление информации 

об очередности предоставления 

жилых помещений на условиях 

социального найма
	Жители Борковского сельского поселения, стоящие на учете в качестве нуждающихся
	Жилищный Кодекс РФ 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ; Федеральный Закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Новгородский областной закон от 06 июня 2005 года № 490-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления  учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма и, предшествующем предоставлению такого жилого помещения гражданину, в течение которого учитываются действия и гражданско-правовые сделки с жилыми помещениями»; Устав поселения.
	25.11.2011г.

	2.3.
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Жители, организации на территории

Борковского сельского поселения
	Жилищный кодекс РФ;

Постановление  Правительства РФ от 10.08.2005  №502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»;

Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодного для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

Постановление Государственного комитета РФ по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»; 

Постановление Администрации Борковского сельского поселения от 07.08.2008 №36 «О межведомственной комиссии по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение», в редакции Постановления от 13.10.2010 №89, от 09.09.2011 №110
	25.11.2011г.

	2.4.
	Прием заявлений, 

документов, а также постановка граждан на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях
	Прием заявлений, 

документов, постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Жители Борковского сельского поселения
	Жилищный Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ; Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Новгородский областной закон от 06.06.2005 № 489 «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда и порядке признания граждан малоимущими в Новгородской области»; Новгородский областной закон от 06 июня 2005 года № 490-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления  учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма и, предшествующем предоставлению такого жилого помещения гражданину, в течение которого учитываются действия и гражданско-правовые сделки с жилыми помещениями»; Устав поселения 
	25.11.2011г.

	2.5.
	Предоставление

информации о порядке предоставления

жилищно-коммунальных услуг населению
	Предоставление

информации о порядке предоставления

жилищно-коммунальных услуг населению
	Население Борковского сельского поселения
	Жилищный кодекс РФ; Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 21.07.2007 № 185-ФЗ «О фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства»; Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

Постановление Правительства РФ от 23.05.2006 № 307 «Об утверждении правил предоставления коммунальных услуг гражданам»;

Постановление Правительства РФ 13.08.2006 № 491 «Об утверждении правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»; Постановление Госстроя РФ от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»; Устав Борковского сельского поселения;
	25.11.2011г.

	2.6.
	Оформление справки с места жительства умершего
	Оформление справки с места жительства умершего
	Жители поселения 
	Федеральный Закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  Федеральный Закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	25.11.2011г.

	2.7.
	Признание граждан малоимущими для 

постановки на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

и предоставления по договорам социального найма жилых помещений 

муниципального жилищного фонда  

Администрации Борковского сельского  поселения
	Признание граждан малоимущими для 

постановки на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

и предоставления по договорам социального найма жилых помещений 

муниципального жилищного фонда  

Администрации Борковского сельского  поселения
	Жители поселения
	Гражданский кодекс Российской Федерации; Жилищным кодексом Российской Федерации;

Новгородский областной закон от 06.06.2005 № 489 «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда и порядке признания граждан малоимущими в Новгородской области»; Новгородский областной закон от  06.06.2005 №  490-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления   учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма и о периоде, предшествующем предоставлению такого жилого помещения гражданину, в течение которого учитываются действия и гражданско-правовые сделки с жилыми помещениями», Устав поселения
	25.11.2011г.

	2.8.
	Предоставление 

информации об объектах недвижимого имущества, 

находящихся в муниципальной собственности 

Борковского сельского поселения и 

предназначенных для сдачи в аренду
	Предоставление 

информации об объектах недвижимого имущества, 

находящихся в муниципальной собственности 

Борковского сельского поселения и 

предназначенных для сдачи в аренду
	Физические и юридические лица
	Гражданский кодекс РФ; Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ  «О защите конкуренции»; Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Приказ Федеральной Антимонопольной службы РФ от 10 февраля 2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»; Устав Борковского сельского поселения
	25.11.2011г.

	2.9.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Физические и юридические лица 
	Жилищный кодекс РФ; Постановление    Правительства   РФ     от     28.04.2005     № 266  «Об утверждении  формы  заявления  о  переустройстве  и  (или)   перепланировке   жилого помещения  и  формы  документа,  подтверждающего  принятие   решения  о  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»; Положение о приемочной комиссии по завершению переустройства и (или) перепланировке и (или) иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения, утвержденное постановлением Администрации Борковского сельского поселения от 11.08.2008 № 37, в редакции Постановления от 21.10.2008 №50, от 13.10.2010 №90, от 09.09.2011 №111
	25.11.2011г.

	2.10
	Выдача справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения
	Выдача справки, отказ в выдаче справки об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения
	Физические и юридические лица
	Гражданский Кодекс Российской Федерации

Федеральный Закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  Федеральный Закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	25.11.2011г.

	2.11
	Присвоение (уточнение) адресов объектам недвижимого имущества Борковского сельского поселения
	Выдача заявителю постановления  Администрации о присвоении (уточнении) адреса объекту недвижимости. Отказ в присвоении (уточнении) адреса
	Физические и юридические лица
	Федеральный Закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  Федеральный Закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	25.11.2011г.

	2.12
	Рассмотрение обращений граждан
	Объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений граждан. Принятие мер, направленных на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина.


	Физические и юридические лица
	Федеральный Закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  Федеральный Закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Федеральным Законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	25.11.2011г.

	2.13
	Совершение нотариальных действий специально уполномоченным должностным лицом Администрации Борковского сельского поселения
	Совершение нотариального действия специально уполномоченным должностным лицом Администрации Борковского сельского поселения
	Физические и юридические лица
	 Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации (далее - Кодекс); Налоговый кодекс Российской Федерации; Инструкция о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселения, утвержденная  Приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 27 декабря 2007 года № 256 (далее - Инструкция); Устав Борковского  сельского поселения
	25.11.2011г.

	2.14
	Изменение вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства Борковского сельского  поселения
	Выдача заявителю постановления (решения) на изменение вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства; отказ в выдаче решения на изменение вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства
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	Градостроительный кодекс Российской Федерации  от 29 декабря 2004г. № 190-ФЗ; Федеральный закон от 29 декабря 2004г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»; Федеральный закон от 06 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Устав Борковского сельского поселения.
	25.11.2011г.


